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Guia para presentar Titulos al Registro Publico en Linea

Para realizar una solicitud en linea de inscripcidn y publicidad al Registro Publico, se hara a través
de los mddulos de Notaria Digital y Escribania Digital.

Es importante que antes de entrar al médulo:
Digitalice dos documentos e identificarlos:
El Acta firmada
Ejemplo del nombre del archivo: Acta 35
Los documentos del apéndice en un solo archivo
Ejemplo del nombre del archivo: Acta 35-apéndice

Es importante considerar para la carga de los archivos el tamafio y el ancho de banda del internet,
ya que el tamafio de los archivos afecta en el tiempo de transmisidn asi que es importante
considerar que si escanean con muy alta resolucidn tendrdn archivos muy grandes y necesitaran
mas tiempo para cargarlos a la plataforma. Por lo anterior una recomendacién es que pueden
reducir el tamafio de los archivos con algun software en linea para que se reduzcan en cuanto al
tamafio, aqui algunas opciones de software para reducir pdf.

e Jsoft PDF Reducer

e  ORPALIS PDF Reducer

e NeuxpowerlLite Desktop
o Nice PDF Compressor

e Free PDF Compressor

e PDF Compressor

O cualquiera de su preferencia, de nuevo el tiempo de carga de los archivos depende del tamafio
de los mismo y del ancho de banda de su internet.

Para realizar una solicitud
Ingrese a Notaria Digital o Escribania Digital con su clave asignada

Seleccione del menu: Solicitudes precaptura

Solicitudes - Precaptura

Y en la pantalla de precaptura seleccione:
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Primero debera cargar los archivos de Acta (Word y PDF) y Apéndice (PDF) y si es Condominio,
estatutos y planos (PDF)

° Precaptura de Solicitudes de RPP

Informacion del Acta

SUBIR ARCHIVOS DEL ACTA

SELECCIONAR ARCHIVO WORD SELECCIOMAR ARCHIVD PDF SELECCIONAR ARCHIVO APENDICE

Una vez que se han cargado los archivos el sistema le avisa que los archivos se han cargado, para
proceder a los datos de la solicitud
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Solicitud Precaptura RPP

El Acta ha sido agregado.

Selecciones el o los tramites de la solicitud
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NOTARIASEDATU

° Precaptura de Solicitudes de RPP
Tramites

ARCHIVO NOTARIAL

Adjudicacion a titulo gratuito a|
RPEMNC . L

°0

SOPOATE

de Tramites:

n de Arrendamiento

Detalle  FE Nomenclatura operacion

Mo se encantraran registres

Seleccione el folio electrénico o folios electrdnicos a los que corresponden los actos juridicos del

acta.
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BUSQUEDA DE PREDIO
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Y agregue el tramite con el botén

+ AGREGAR TRAMITE
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Solicitud Precaptura RPP

Ei tramite ha sido agregado.

Repita lo anterior de acuerdo a las operaciones que reporta en el acta. Al concluir seleccione:

Ahora seleccione su forma de pago, ya sea en linea o asociando los derechos.

Pago en linea

° Precaptura de Solicitudes de RPP

Formas de Pago

® Pago en linea Asociar Derechos
Derechos a Pagar:

Concepto Valor Preferente Diferencla Exento
Derecho de Calificacion 15600 - [ ]
Derecha de Inscripcion 28800 ] [ ]
Mogtrando T a 2 de 2 filas
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Asociar derechos

Q Precaptura de Solicitudes de RPP

Formas de Pago

Page en linea @ Ascclar Derechos

Derechos a Pagar:

Valar Praferents Diferencia Exenta
15600 [ ] [ ] @
0 w ® @

Una vez que ha pagado o asociado derechos, debera firmar los documentos electrénicamente

para poder enviarlos al RPP

PRE-SOL ARO USUARIO ACTA FECHA ACTA ESTATUS PAGO EN LINEA REP ‘
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2020 NOTARIASEDATU 28 0&/03/2000

FIRMA ELECTRONICA

Seleccione su Certificado

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Seleccione su llave privada

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Ingrese la frase de acceso

Realice la carga de los archivos de su certificado digital y escriba su contrasefia en “la frase de

acceso”

Una vez que ha firmado los documentos en el listado de solicitudes podra realizar las siguientes

acciones: o
TN

Enviar RPP, Visualizar el Acta firmada, Visualizar el Apéndice firmado




