
 

 

Guía para presentar Títulos al Registro Público en Línea 

Para realizar una solicitud en línea de inscripción y publicidad al Registro Público, se hará a través 

de los módulos de Notaría Digital y Escribanía Digital. 

Es importante que antes de entrar al módulo: 

Digitalice dos documentos e identificarlos: 

  El Acta firmada 

Ejemplo del nombre del archivo: Acta 35 

  Los documentos del apéndice en un solo archivo 

Ejemplo del nombre del archivo: Acta 35‐apéndice 

Es importante considerar para la carga de los archivos el tamaño y el ancho de banda del internet, 

ya  que  el  tamaño  de  los  archivos  afecta  en  el  tiempo  de  transmisión  así  que  es  importante 

considerar que si escanean con muy alta resolución tendrán archivos muy grandes y necesitarán 

más  tiempo  para  cargarlos  a  la  plataforma.  Por  lo  anterior  una  recomendación  es  que  pueden 

reducir el tamaño de los archivos con algún software en línea para que se reduzcan en cuanto al 

tamaño, aquí algunas opciones de software para reducir pdf. 

 Jsoft PDF Reducer 

 ORPALIS PDF Reducer 

 NeuxpowerLite Desktop 

 Nice PDF Compressor 

 Free PDF Compressor 

 PDF Compressor 

O cualquiera de su preferencia, de nuevo el tiempo de carga de los archivos depende del tamaño 

de los mismo y del ancho de banda de su internet. 

Para realizar una solicitud 

Ingrese a Notaría Digital o Escribanía Digital con su clave asignada 

Seleccione del menú: Solicitudes precaptura 

 

 

 

 

 

Y en la pantalla de precaptura seleccione: 

 



 

 

 

Primero deberá cargar los archivos de Acta (Word y PDF) y Apéndice (PDF) y si es Condominio, 

estatutos y planos (PDF) 

 

Una vez que se han cargado los archivos el sistema le avisa que los archivos se han cargado, para 

proceder a los datos de la solicitud 

 

 

Selecciones el o los trámites de la solicitud 

 

 

 



 

 

Seleccione el folio electrónico o folios electrónicos a los que corresponden los actos jurídicos del 

acta. 

 

 

 

 

 



 

 

Y agregue el trámite con el botón  

 

 

 

 

Repita lo anterior de acuerdo a las operaciones que reporta en el acta. Al concluir seleccione:  

 

 

Ahora seleccione su forma de pago, ya sea en línea o asociando los derechos. 

Pago en línea 

 

 



 

 

Asociar derechos 

 

Una vez que ha pagado o asociado derechos, deberá firmar los documentos electrónicamente 

para poder enviarlos al RPP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Realice la carga de los archivos de su certificado digital y escriba su contraseña en “la frase de 

acceso” 

Una vez que ha firmado los documentos en el listado de solicitudes podrá realizar las siguientes 

acciones: 

 

 

Enviar RPP, Visualizar el Acta firmada, Visualizar el Apéndice firmado 


